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ACTA No 22/07/2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Desarrollo de la Jornada Pedagégica — Enfoque
Curricular SENA Gestidon Pedagoégica y Administrativa en Formacion Complementaria -
Economia Popular, Campe SENA y Placa Huella FIC.

CIUDADY HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: Cali Valle del Cauca, 22 julio de 2025 8:00 am 17:00 pm
LUGARY/O DIRECCION / REGIONAL /

SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCION -
ENLACE: CENTRO: Valle del Cauca

SEDE ANDRES SANIN

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
e Selleva a cabo una reunién general con todos los instructores durante la jornada de
la maiiana, con el propdsito de recibir la induccidn sobre el nuevo formato GTH-F-
090: Agenda de Desplazamiento del Contratista — Versién 05, a cargo del
funcionario designado, Nicolas Palacios.

e Durante la sesidn, se aclararon dudas puntuales y se ilustraron diversos casos
practicos para facilitar la comprensién del diligenciamiento del formato. Asimismo,
se enfatizd en los plazos establecidos tanto para la entrega como para la legalizacién
del documento, destacando que esta responsabilidad recae directamente en cada
instructor. Como apoyo didactico, se proyectaron multiples ejemplos que sirvieron
como referencia para el correcto uso del formato.

Fin jornada mainana

Inicio jornada tarde
e Reunidn de coordinadora con instructores del curso de mamposteria — Economia
Popular:
o Revisién de nuevo formato.
o Seguimiento a fichas activas y juicios evaluativos.
o Procedimientos de evaluacién de fichas
e Sesion del comité curricular Campe SENA — Placa Huella FIC:
o Presentacion dela nueva estructura modular.
o Revisidn de la programacién académica.

GOR-F-084 V02




SEMNMA

N

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Analizar y el formato de desplazamiento para el mes de agosto institucional del SENA.
Revisar la estructura curricular de los programas de formacién.

Tener en cuenta las comisiones a legalizar de acuerdo a para metros de tiempos.
Realizar seguimiento académico y administrativo a las fichas activas de los cursos.
Reforzar el cumplimiento del debido proceso de certificacion de los cursos terminados
Reconocer y organizar la programacion del equipo de instructores del programa
complementario Placa Huella FIC. Campe Sena

Evaluar el avance de los cursos en ejecucidn y reformular metas.

DESARROLLO DE LA REUNION

La jornada inicia con la induccion del formato Agenda de Desplazamiento del Contratista

liderado por Nicolas palacios, quien orienta el documentos o agenda de desplazamientos

institucional SENA. Durante esta sesidn, se profundiza en el proceso de desarrollo, abordado
desde la perspectiva del equipo de gestidén administrativo, destacando su rol estratégico en la

estructuracién y actualizacién de los documentos tanto para desplazarnos como para la
legalizacion de los mismos.

Se analizan el formato fundamental para el desplazamiento y se dimensiona la importancia
de mismo clave:

1.
2.

Tener en cuenta los ejercicios y fechas a realizar en desplazamientos

proceso de desplazamiento: hacen referencia a las metodologias, estrategias
didacticas y secuencias de actividades a realizar.

Saberes del proceso: se debe tener en cuenta las fichas a realizar las actividades por
cada desplazamiento.

Asimismo, se presenta la estructura formal del formato a diligenciar:

Fecha y numero de contrato.
Nombre del instructor y documento.
Fecha de inicio y ciudad a desarrollar el desplazamiento

CONCLUSIONES

e Reconocimiento del nuevo formato GTH-F-090: Agenda de Desplazamiento
del Contratista — Versién 05

e Larevisidn de programacion.

e Inconvenientes por desplazamientos programa placa huellay campe Sena.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
DEPENDENCIA/ | APRUEB . )
NOMBRE A OBSERVACION PARTICIPACION
VIRTUAL
Van R I FORMACION . N/A
van Recalde COMPLEMENTARIA
s G | FORMACION 5 N/A
Luis Gonzales COMPLEMENTARIA
Estupiﬁén COMPLEMENTARIA
Quifionez COMPLEMENTARIA
Elizabeth FORMACION
p SI N/A
Fernandez COMPLEMENTARIA
; ~ FORMACION
Hébert Mauricio 5| N/A .
Tabares COMPLEMENTARIA T
Crucellis Caicedo FORMACION g N/A
Arroyo COMPLEMENTARIA
Al der M FORMACION . N/A
exander Viena | 5 \MPLEMENTARIA
Jorge Eduardo FORMACION 5 N/A
Lc')pez COMPLEMENTARIA
Maria Angelica FORMACION g N/A
Garcia COMPLEMENTARIA
Roberto Esauivel FORMACION y N/A Mg
0berto ESqUIVE! | conpLEMENTARIA o
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Daniel Enrique FORMACION 5 N/A
Herrera COMPLEMENTARIA
David Méndez FORMACION
Sl N/A
Olave COMPLEMENTARIA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Fotografia de participacion induccién sobre el nuevo formato GTH-F-090: Agenda de
Desplazamiento del Contratista — Version 05, jornada mafiana
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